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คำนำ 
  

  ตามที ่กรมอนามัย โดยสำนักอนามัยสิ ่งแวดลอม ไดพัฒนาระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ                  
(E – Manifest) โดยมีวัตถุประสงคเพื่อเปนเครื่องมือรองรับการดำเนินงานตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข    
เรื ่อง มาตรการควบคุมกำกับการขนมูลฝอยติดเชื ้อเพื ่อปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยติดเชื ้อ พ.ศ. 2565          
และประกาศกรมอนามัย เรื่อง แบบบันทึกขอมูลปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2565 ไดกำหนดใหผูรับผิดชอบ
แหลงกำเนิดมูลฝอยติดเชื้อ ผูรับขนมูลฝอยติดเชื้อและผูรับกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ ตองใชงานระบบควบคุมกำกับ        
การขนสงมูลฝอยติดเชื ้อ (Manifest System) ทุกครั ้งที ่ม ีการขนมูลฝอยติดเชื ้อหรือกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ               
ณ แหลงกำเนิด แลวแตกรณี ทั้งนี ้ เพื่อประโยชนในการควบคุมการจัดการมูลฝอยติดเชื้อใหไดรับการกำจัด      
อยางถูกตอง และเปนเครื่องมือในการบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

  สำนักอนามัยสิ่งแวดลอม จึงไดจัดทำคูมือการใชงานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E – Manifest)  
สำหรับผูรับกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ ท้ังนี้ เพ่ือเปนแนวทางใหผูใชงานสามารถใชงานไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ    
เพื่อเปนการลดและปองกันปญหาการลักลอบทิ้งมูลฝอยติดเชื้อระหวางการขนสงไปยังสถานที่รับกำจัดไดอยางมี
ประสิทธิภาพตอไป 

  

                                                                                                สำนักอนามัยสิ่งแวดลอม 

                              พฤศจกิายน 2565 
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สารบญั 
 

เร่ือง          หนา 

1. การลงทะเบียน         1 

2. ข้ันตอนการใชงานระบบ        2 

2.1 ขอมูลพ้ืนฐานของสถานท่ีกำจัด       6 

2.2 การบันทึกปริมาณมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัด           11 
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คูมือการใชงาน สำหรับผูรับกำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

1. การลงทะเบียน (สำหรับหนวยงานท่ีไมเคยเขาใชงานระบบฯ) 

 

รูปท่ี 1 เลือกประเภทลงทะเบียนสถานท่ีกำจัด 

 

รูปท่ี 2 หนาจอลงทะเบียนสถานท่ีกำจัด 

จากรูปท่ี 1-2 แสดงรายละเอียดของสวนตางๆ ดังนี้ 
1. เลือกประเภทสถานท่ีกำจัด 
2. กรอกรายละเอียดของหนวยงาน 
3. กดปุมบันทึกขอมูล 
4. กดปุมยอนกลับไปเลือกประเภท 

ท้ังนี้ หลังจากลงทะเบียนแลวเสร็จ สามารถตรวจสอบรหัสการเขาใชงานไดท่ีอีเมลท่ีไดใหไว 

1 

2 

3 
4 
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2. ข้ันตอนการใชงานระบบ ดังนี้ 

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอเขาสูระบบ 
 

จากรูปท่ี 1  
1. เลือกเมนูเขาสูระบบมุมบนขวาเพ่ือไปยังหนาจอเขาสูระบบ 
2. กรอกขอมูลผูใชงานและรหัสผานท่ีตองการเขาไปใชงาน จากนั้นกดปุม “เขาสูระบบ” เพ่ือดำเนินการเขาสู

ระบบ 
 
  

2 

1 
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รูปท่ี 2 แสดงหนาจอรายงานภาพรวมสถานท่ีกำจัด 
 

จากรูปท่ี 2  
1. แสดงเมนูของผูใชงานในสวนของสถานท่ีกำจัด ประกอบดวย 

1.1 Dashboard (รายงานภาพรวม) 
1.2 ปริมาณมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัด 
1.3 ขอมูลพ้ืนฐาน 

2. แสดงเมนูขอมูลผูใชงานและการแจงเตือนของระบบ 
3. แสดงชองกรอกขอมูลการคนหารายงานในชวงเวลาตางๆ ประกอบดวย สถานการณรายปและเดือน 
4. ขอมูลรายงานสถานการณภาพรวมของสถานท่ีกำจัด ประกอบดวย 

4.1 ปริมาณมูลฝอยติดเชื้อท่ีถูกกำจัดสะสม (ตัน) 
4.2 กราฟแสดงสัดสวนปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ จำแนกตามประเภทของแหลงกำเนิด 
4.3 กราฟแสดงสัดสวนปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ จำแนกตามหนวยงานเก็บขน 
4.4 กราฟแสดงปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ รายเดือน 

 
  

  1 

2 

3 

1 

4 
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รูปท่ี 3 แสดงเมนูผูใชงานและระบบการแจงเตือนของสถานท่ีกำจัด 

จากรูปท่ี 3  
1. เมนูขอมูลผูใชงานของสถานท่ีกำจัดประกอบดวย 

1.1 Dashboard (รายงานภาพรวม) 
1.2 เปลี่ยนรหัสผาน 
1.3 ออกจากระบบ 
1.4 วันท่ีใชงานลาสุด 

2. ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการแจงเตือนท่ีเกิดข้ึนในระบบได โดยการกดท่ีรูปกระดิ่งจากนั้นระบบจะแสดง    
การแจงเตือนท่ีเกิดข้ึนใหผูใชงานไดทราบ 

 

 

1 

2 
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รูปท่ี 4 แสดงหนาจอการเปลี่ยนรหัสผานของสถานท่ีกำจัด 
 

จากรูปที่ 4 ผูใชงานสามารถแกไขรหัสผานเดิมที่ระบบสรางขึ้นของตนเองได โดยกรอกขอมูลรหัสผานใหมและ
กรอกขอมูลยืนยันรหัสผานใหมอีกครั้งจากนั้นกดบันทึกเพ่ือทำการแกไขรหัสผานเดิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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2.1 ขอมูลพ้ืนฐานของสถานท่ีกำจัด  

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอขอมูลพ้ืนฐานของสถานท่ีกำจัด 

 
 

รูปท่ี 2 แสดงหนาจอแกไขขอมูลพ้ืนฐานของสถานท่ีกำจัด 

 
 
 
 

1 

1 
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จากรูปท่ี 1-2 ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดขอมูลหนวยงานของตนเองและแกขอมูลได โดยประกอบดวยขอมูล
ดังนี้ 

1. รหัส 
2. คำนำหนา 
3. ชื่อ 
4. ท่ีตั้งเลขท่ี 
5. หมู 
6. รหัสไปรษณีย 
7. จังหวัด 
8. อำเภอ 
9. ตำบล 

10. ละติจูด 
11. ลองติจูด 
12. เขต อปท. 
13. เบอรโทรศัพท 
14. อีเมล 
15. เลขท่ีใบอนุญาตกำจัด 
16. แบบไฟลใบอนุญาตกำจัด สามารถกดท่ีชื่อไฟลเพ่ือดูรูปได 

 
เม่ือผูใชงานตองการแกไขขอมูลขางตนใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือทำการอัพเดทขอมูลเขาสูระบบ 
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รูปท่ี 3 แสดงหนาจอขอมูลเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 
 

จากรูปท่ี 3 
1. ผูใชงานสามารถเพ่ิมเจาหนาท่ีรับผิดชอบไดโดยกดท่ีปุม “เพ่ิมเจาหนาท่ีรับผิดชอบ” ระบบจะแสดงหนาตาง

รายละเอียดในรปูท่ี 4 
2. ผูใชงานสามารถดูขอมูลรายละเอียดเจาหนาท่ีรับผิดชอบผานตารางซ่ึงประกอบดวยขอมูล ดังนี้ 

2.1 ชื่อ – สกุล 
2.2 วุฒิการศึกษา 
2.3 E-mail 
2.4 แกไขขอมูล 
2.5 ลบขอมูล 

 

 

รูปท่ี 4 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 

1 

1 

2 
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จากรูปท่ี 4 ผูใชงานสามารถเพ่ิมขอมูลเจาหนาท่ีรับผิดชอบได โดยตองกรอกขอมูล ดังนี้ 

1. ชื่อ- นามสกุล 
2. วุฒิการศึกษา 
3. E-mail 

เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลขางตนครบหมดแลวใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกขอมูลเขาระบบ 
 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาจอขอมูลผูปฏิบัติงานมูลฝอยติดเชื้อ 

 
จากรูปท่ี 5 
1. ผูใชงานสามารถเพ่ิมผูปฏิบัติงานไดโดยกดท่ีปุม “เพ่ิมผูปฏิบัติงาน” ระบบจะแสดงหนาตางรายละเอียด 
   ในรูปท่ี 6 
2. ผูใชสามารถดูขอมูลรายละเอียดผูปฏิบัติงานผานตารางซ่ึงประกอบดวยขอมูล ดังนี้ 

2.1 ชื่อ – สกุล 
    2.2 ตำแหนง 

2.3 สามารถเรียกดูรายละเอียดการฝกอบรมฯ ได 
2.4 แกไขขอมูล 
2.5 ลบขอมูล 

 
 

1 

2 
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รูปท่ี 6 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลผูปฏิบัติงานมูลฝอยติดเชื้อ 

จากรูปท่ี 6 ผูใชงานสามารถเพ่ิมขอมูลผูปฏิบัติงานมูลฝอยติดเชื้อได โดยตองกรอกขอมูล ดังนี้ 

1. ชื่อ- นามสกุล 
2. ตำแหนง 
3. ผานการฝกอบรมหลักสูตรการปองกันและระงับการแพรเชื้อหรืออันตรายท่ีอาจเกิดจากมูลฝอย 

ติดเชื้อ 
เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลขางตนครบหมดแลวใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกขอมูลเขาระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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2.2 การบันทึกปริมาณมูลฝอยติดเช้ือท่ีกำจัด  

 
รูปท่ี 1 แสดงหนาจอปริมาณมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัด 

 

จากรูปท่ี 1 
1. ผูใชงานสามารถเพ่ิมรายการมูลฝอยติดเชื้อท่ีตองการกำจัดไดโดยกดท่ีปุม “เพ่ิมรายการกำจัด” จะแสดง

รายละเอียดในรปูท่ี 2 
2. ผูใชงานสามารถคนหารายการมูลฝอยติดเชื้อท่ีเกิดข้ึนไดโดยสามารถทำการคนหาจากขอมูล ดังนี้ 

2.1 ชวงระยะเวลา 
2.2 แหลงกำเนิด 
2.3 หนวยงานเก็บขน 
2.4 ทะเบียนรถ 

3. ผูใชงานสามารถดาวนโหลดรายการมูลฝอยติดเชื้อท่ีถูกกำจัดในรูปแบบของไฟล excel ได 
4. ผูใชงานสามารถดูขอมูลรายการมูลฝอยติดเชื้อท่ีถูกกำจัดผานตาราง ซ่ึงประกอบดวยขอมูล ดังนี้ 

4.1 วันท่ีกำจัด 
4.2 ทะเบียนรถ / หนวยงานเก็บขน 
4.3 ปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ (กก.) 
4.4 ปริมาณกำจัด (กก.) 
4.5 รายละเอียด เม่ือกดเขาไปแลวจะพบกับขอมูลการติดตามขยะมูลฝอยติดเชื้อ ดังรูปท่ี 4 
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รูปท่ี 2 แสดงหนาจอบันทึกมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัด  
 
จากรูปท่ี 2 ผูใชงานสามารถเพ่ิมรายการมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัดไดโดยตองกรอกขอมูล ดังนี้ 

1. บริษัทเก็บขน 
2. ทะเบียนรถเก็บขน เม่ือผูใชงานเลือกทะเบียนรถเก็บขนแลวปริมาณน้ำหนักขยะติดเชื้อจะข้ึนมา

อัตโนมัติ 
3. ดูรายละเอียด ตช. เม่ือกดเขาไปแลวจะแสดงขอมูลแหลงกำเนิดและปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ ดังรูปท่ี 4 
4. น้ำหนักเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ (กก.) 
5. วันเดือนป ท่ีกำจัด 
6. เวลาท่ีกำจัด 
7. น้ำหนักมูลฝอยติดเชื้อ (กก.) ท่ีกำจัด 
8. ผูปฏิบัติงานท่ีรับมอบมูลฝอยติดเชื้อ 
9. ผูรับผิดชอบท่ีรับมอบมูลฝอยติดเชื้อ 
10. รายละเอียดอ่ืนๆ 

เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลขางตนครบหมดแลวใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกขอมูลเขาระบบ 
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รูปท่ี 3 แสดงหนาจอบันทึกมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัด  
(กรณีท่ีแหลงกำเนิดไดขนมูลฝอยติดเชื้อมายังสถานท่ีกำจัดเองโดยตรง ใหผูรับกำจัดคนหาจากชองแหลงกำเนิด) 

 
จากรูปท่ี 3  กรณีท่ีแหลงกำเนิดไดขนมูลฝอยติดเชื้อมายังสถานท่ีกำจัดเองโดยตรง ผูใชงานสามารถเพ่ิมรายการ      
มูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัดได โดยเลือกคนหาจากชองแหลงกำเนิด โดยกรอกขอมูล ดังนี้ 

1.    ชื่อแหลงกำเนิด เม่ือผูใชงานเลือกชื่อแหลงกำเนิดแลวปริมาณน้ำหนักขยะติดเชื้อจะข้ึนมาอัตโนมัติ 
2. ดูรายละเอียด ตช. เม่ือกดเขาไปแลวจะแสดงขอมูลแหลงกำเนิดและปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ ดังรูปท่ี 4 
3. น้ำหนักมูลฝอยติดเชื้อ (กก.) 
4. วันเดือนป ท่ีกำจัด 
5. เวลาท่ีกำจัด 
6. น้ำหนักมูลฝอยติดเชื้อท่ีกำจัด (กก.)  
7. ผูปฏิบัติงานท่ีรับมอบมูลฝอยติดเชื้อ 
8. ผูรับผิดชอบท่ีรับมอบมูลฝอยติดเชื้อ 
9. รายละเอียดอ่ืนๆ 

เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลขางตนครบหมดแลวใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกขอมูลเขาระบบ 
 

 
 

1 



 

 

                                                          

                                                                         คูมือการใชงาน สำหรับผูรับกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ 

                  
14 

 

รูปท่ี 4 แสดงหนาจอรายละเอียด ตช. 
 

จากรูปท่ี 4 
1. ผูใชงานสามารถดูขอมูลรายละเอียด ตช. ผานตาราง ซ่ึงประกอบดวยขอมูล ดังนี้ 

1.1 วันท่ีเก็บขน 
1.2 แหลงกำเนิดมูลฝอยติดเชื้อ 
1.3 ปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ (กก.) 
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รูปท่ี 5 แสดงหนาจอรายละเอียดการเก็บขนขยะติดเชื้อจากแหลงกำเนิด 
 
จากรูปท่ี 5 
1. ผูใชงานสามารถดาวนโหลดรายละเอียดการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ ในรูปแบบของไฟล excel ได 
2. ผูใชงานสามารถดูขอมูลรายละเอียดการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ ผานตารางซ่ึงประกอบดวยขอมูล ดังนี้ 

2.1 เลขท่ีเอกสาร 
2.2 แหลงกำเนิด 
2.3 ปริมาณมูลฝอยติดเชื้อ (กก.) 
2.4 วันท่ีเก็บขน 
2.5 เอกสาร ตช. เม่ือกดเขาไปจะแสดงเอกสารกำกับขนสงมูลฝอยติดเชื้อ (ตช.) ดังรูปท่ี 6 
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รูปท่ี 6 แสดงเอกสารกำกับขนสงมูลฝอยติดเชื้อ (ตช.) 
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